OPIS PROCEDURI

Cod Denumire procedura

proceduri

P.0.01 Procedura privind selectarea membrilor C.E.A.C

P.0. 02 Procedura privind desfasurarea activitatilor Consiliul Profesoral si Consiliul de
Administratie

P.0. 03 Procedura monitorizarea absentelor

P.O0.04 Procedura privind evaluarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic

P.0.05 Procedura pentru managementul resurselor umane, pentru personalul didactic
auxiliar si nedidactic

P.0. 06 Procedura privind accesul la informatii cu caracter personal

P.O. 07 Procedura de identificare a punctelor tari si a celor slabe, a oportunitatilor si
amenintarilor

P.0. 08 Procedura de evaluare sistematica a satisfactiei educabililor, parintilor si altor
beneficiari relevanti

P.0.09 Procedura de asigurare interna a calitatii

P.0.10 Procedura de autoevaluare institutionala

P.O0.11 Procedura privind siguranta si confidentialitatea in activitatea de colectare,
prelucrare si utilizare a informatiei

P.0O. 12 Procedura privind gestionarea situatiilor de criza

P.O.13 Procedura monitorizarea progresului scolar asigurat prin integrarea T.I.Cin
practica scolara

P.0O. 14 Procedura generala sistem calitate,controlul inregistrarilor documentelor

P.O. 15 Procedura operationala generala, completare si transmitere Revisal

P.0O. 16 Procedura operationala privind elaborarea deciziilor

P.O. 17 Procedura operationala privind distribuirea produselor lactate si de panificatie

P.O. 18 Procedura privind angajarea in regim de plata cu ora

P.0. 19 Procedura privind constituirea catedrelor si comisiilor metodice

P.0. 20 Procedura operationala privind intocmirea statelor de personal

P.0. 21 Procedura operationala privind modul de completare a registrului matricol

P.O. 22 Procedura programul “Sa stii mai multe, sa fii mai bun!”

P.O. 23 Procedura privind evaluarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic

P.O. 24 Procedura de comunicare formala externa cu parintii

P.O. 25 Procedura operationala elaborarea, validarea si revizuirea ofertei educationale

P.O. 26 Procedura operationala privind prevenirea, combatrea si monitorizarea violentei
in scoala

P.O. 27 Procedura operationala privind elaborarea, aplicarea si verificarea orarului
unitatii

P.O. 28 Procedura operationala privind elaborarea, aplicarea si interpretarea
chestionarelor

P.0. 29 Procedura operationala motivarea absentelor si invoirea elevilor de la ore

P.0. 30 Procedura operationala elaborarea si revizuirea PDI

P.0 31 Procedura operationala privind autoevaluarea institutionala

P.O. 32 Procedura operationala intocmirea portofoliilor elevilor, cadrelor didactice

P.O. 33 Procedura privind asigurarea serviciilor medicale de urgenta

P.O. 34 Procedura privind activitatea profesorului coordinator pentru proiecte si




programe educative, scolare si extrascolare, consiglieri educative

P.O. 35 Procedura de sistem operationala privind inscrierea la examenele pentru
obtinerea gradelor didactice Il si |

P.O. 36 Procedura de sistem desemnare consilierului de etica

P.O. 37 Procedura pentru organizarea si desfasurarea exercitiilor de evacuare

P.O. 38 Procedura operationala privind serviciul pe scoala

P.0. 39 Procedura privind achizitionarea manualelor si cartilor la biblioteca scolii

P.0. 40 Procedura privind rezolvarea sesizarilor ce au ca obiect cazuri de violenta in
scoala

P.0.41 Procedura privind stiluri de invatare

P.O. 42 Procedura privind transportul elevilor

P.0. 43 Procedura privind oferirea de informatii de interes public

P.O. 44 Procedura operationala privind activitatea comisiilor metodice

P.O. 45 Procedura operationala privind recrutarea personalului didactic

P.O. 46 Procedura operationala privind promovarea imaginii scolii

P.O. 47 Procedura operationala privind achizitiile publice

P.0O. 48 Procedura privind comunicarea interna si externa

P.0. 49 Procedura privind accesul in scoala

P.0. 50 Procedura privind pregatirea suplimentara a elevilor

P.0.51 Procedura privind elaborarea proiectului de buget, venituri si cheltuieli

P.0. 52 Procedura privind inscrierea, transferul elevilor la scoala

P.0O. 53 Procedura privind gestionarea actelor de studii si a documentelor scolare

P.O.54 Procedura privind completarea si arhivarea documentelor scolare

P.0.55 Procedura privind abaterile disciplinare si sanctiunile pentru elevi

P.O. 56 Procedura notare ritmica

P.O. 57 Procedura privind elaborarea deciziilor directorului

P.0. 58 Procedura privind unei situatii de criza, incendiu

P.O. 59 Procedura privind SCIM

P.0. 60 Procedura privind activitatea consilierului educative

P.0.61 Procedura de implicare a parintilor in educatie

P.0. 62 Procedura de colectare regulata a feedback-ului din partea elevilor si a altor
factori interesati, interni si externi.

P.0O.63 Procedura operationala privind desfasurarea activitatii de telemunca

P.O. 64 Procedura operationala privind acordarea voucherelor de vacanta in anul 2020-
2021

P.O. 65 Procedura privind modalitatile de desfasurare a cursurilor in perioada 02-12
iunie 2020

P.0.66 Procedura privind stabilirea modalitatilor de desfasurare a cursurilor in anul
scolar 2020-2021

P.0.67 Procedura privind situatiile de criza, cutremur




